
 
 
 
 

 
ประกาศสถานีต ารวจภูธรบางระก า 

 เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเกบ็ของกลาง  
และแนวทางการน าไปปฏิบัติ 

 
          ดว้ยสถานีต ารวจภูธรบางระก า มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจดัการทรัพยสิ์นของราชการ 
ของ บริจาค และการจดัเก็บของกลาง และแนวทางการน าไปปฏิบติั เพื่อใหมี้การจดัเก็บ การเบิกจ่าย น าไปใช้
ในการ ปฏิบติังานของเจา้หนา้ท่ีต ารวจ เป็นไปอยา่งโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุม้ค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด
ในเชิง ภารกิจของส านกังานต ารวจแห่งชาติ  
          ในการน้ี จึงไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของ 
กลางเพื่อเป็นแนวทางปฏิบติัในการจดัการทรัพยสิ์นของราชการและของบริจาคส าหรับใหเ้จา้หนา้ท่ีต ารวจ
ถือ ปฏิบติัโดยทัว่กนั 
           ขอ้ 1 ประกาศฉบบัน้ี  
         “สถานีต ารวจ” หมายความวา่ สถานีต ารวจภูธรบางระก า  
         “พสัดุ” หมายความวา่ วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจท่ีมีไวเ้พื่อใชร่้วมกนัเพื่อประโยชน์ของ ทาง
ราชการ  
         “ของบริจาค” หมายความวา่ เงินหรือพสัดุท่ีมีผูม้อบใหแ้ก่สถานีต ารวจเพื่อใชใ้นกิจการของ สถานี
ต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน   
         “วสัดุ” หมายความวา่ ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายกุารใช ้งานไม่นาน 
ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัสั้น  
        “ครุภณัฑ”์ หมายความวา่ ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายกุารใช ้ งานนาน 
ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น  
        “ผูย้มื” หมายความวา่ สถานีต ารวจหรือเจา้หนา้ท่ีของสถานีต ารวจ  
        “ผูใ้หย้มื” หมายความวา่ ผูมี้อ  านาจอนุมติัใหย้มื  
        “ผูมี้อ านาจอนุมติัใหย้มื” หมายความวา่ หัวหนา้สถานีผูใ้หย้มื หรือหัวหนา้งานพสัดุ หรือ เจา้หนา้ท่ีอ่ืนท่ี
หวัหนา้สถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย  
        “ของกลาง” หมายความวา่ วตัถุใด ๆ หรือทรัพยสิ์น หรือหวัหนา้งานพสัดุ ซ่ึงตกมาอยูใ่น ความคุม้ครอง
ของเจา้พนกังาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหนา้ท่ีในทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็นของ กลางเพื่อ
พิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจดัการอยา่งอ่ืนตามหนา้ท่ีราชการ ของกลาง แบ่งออกเป็น ๒ ประเภท คือ  
        - ของกลางในคดีอาญา ไดแ้ก่ ของกลางท่ีเก่ียวขอ้งตอ้งจดัการทางคดีอาญา เช่น ของท่ี บุคคลมีไว ้หรือ 
ใชเ้ป็นความผิด หรือเป็นของท่ีใชเ้ป็นหลกัฐานพิสูจน์ความผิด  



- ของกลางอยา่งอ่ืน คือ ของกลางท่ีไม่เขา้อยูใ่นลกัษณะของกลางในคดีอาญา เช่นของท่ีเก็บ ตก หล่นหลุด 
ลอยไหลได ้เป็นตน้ (ขอ้บงัคบัการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ลกัษณะ ๑ ขอ้ ๔, ขอ้ 
๕)  
 
                                                                                                   "ส านวนการสอบสวน" หมายความวา่............ 
 
                "ส านวนการสอบสวน" หมายความวา่ บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดท่ีเก่ียวขอ้งกบัคดีท่ี พนกังาน
สอบสวนไดร้วบรวมไว ้ เช่น บนัทึกค าใหก้ารผูท่ี้พนกังานสอบสวนหรือเจา้พนกังานอ่ืนเป็นผูท้  าเอกสาร ท่ี
ยืน่เป็นพยานค าร้องทุกขห์รือค ากล่าวโทษท่ียืน่ต่อเจา้พนกังาน เพื่อประสงคท์ราบขอ้เทจ็จริงและพฤติการณ์ 
ต่างๆ อนัเก่ียวกบัความผิดท่ีถูกกล่าวหาเพื่อท่ีจะรู้ตวัผูก้ระท าความผิดและพิสูจน์ใหเ้ห็นความผิดหรือความ 
บริสุทธ์ิของผูต้อ้งหา 
                "ส านวนการสอบสวนคดีอาญาทัว่ไป " หมายถึง ส านวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาวา่ผูใ้ด กระท า
ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา ยกเวน้คดีจราจรทางบก  
                "ส านวนคดีจราจรทางบก " หมายถึง ส านวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาวา่ผูใ้ดขบัรถในทาง โดย
ประมาทเป็นเหตุให้เกิดอนัตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพยสิ์นของผูอ่ื้นซ่ึงเป็นความผิดตามพระราชบญัญติั 
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓ แกไ้ขเพิ่มเติมโดยพระราชบญัญติัจราจรทางบก(ฉบบัท่ี ๑๓) พ.ศ.
๒๕๖๕ และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑  
               "ส านวนชนัสูตรพลิกศพ" หมายถึง ส านวนการสอบสวนชนัสูตรพลิกศพ ท่ีไดด้ าเนินการตาม 
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕- ซ่ึงไม่ใช่ส านวนคดี เพียงแต่ ใหน้ าบทบญัญติัวา่ดว้ยการ 
สอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาใชโ้ดยอนุโลม         
              "ส านวนไม่ปรากฏว่าผูใ้ดเป็นผูก้ระท าความผิด " หมายถึง ส านวนคดีท่ีไม่ปรากฎวา่ผูใ้ดเป็น 
ผูก้ระท าความผิดตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔.(๑) รวมทั้งคดีท่ีไม่รู้จกัช่ือช่ือสกุล 
และมีต าหนิรูปพรรณไม่เพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผูก้ระท าความผิดเพื่อขอใหศ้าลออกหมายจบัได้  
              "ส านวนคดีรู้ตวัผูก้ระความผิด" หมายถึง ส านวนคดีท่ีรู้จกัช่ือ ช่ือสกุล หรือรู้จกัช่ือแต่ไม่รู้จกัช่ือ สกุล
หรือไม่รู้จกัช่ือสกุล แต่มีต าหนิรูปพรรณเพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผูก้ระท าความผิดเพื่อขอใหศ้าลออก 
หมายจบัได ้ 
              ขอ้ 2 นอกเหนือจากการยมืวสัดุตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและ การ
บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของส านกังานต ารวจแห่งชาติ ท่ีก าหนด 
เร่ืองแนวทางการยมืคืน การจดัเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี หรือไม่ใหใ้ส่ประกอบดว้ย) ใหบุ้คลากรใน 
สถานีต ารวจถือปฏิบติั ดงัน้ี  
              ๑. การยมืพสัดุหรือน าพสัดุไปใชใ้นกิจการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู ้
ใหย้มืตอ้งค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุม้ค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การใหย้มืดว้ย  
              ๒. ผูใ้หย้มืตอ้งจดัใหผู้ย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์มท่ี  กรมบญัชีกลาง 
หรือส านกังานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกคร้ัง  



              ๓. ผูใ้หย้มืตอ้งก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงก าหนดใหส้อดคลอ้งกบัเหตุผล ความจ าเป็น
ในการใชพ้สัดุท่ียมืนั้น ทั้งน้ี ระยะเวลาการยมืสูงสุดส าหรับการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นบัจาก
วนัท่ียมื หรือระยะเวลาท่ีส านกังานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การ
ยมืต่อไปได ้ โดยด าเนินการใหมี้หลกัฐานการยมืท่ีครอบคลุมระยะเวลายมืท่ีขยายออกไป โดยน าขอ้ ๒ มาใช้ 
โดยอนุโลม  
             ๔. กรณี พสัดุท่ียมืเกิดช ารุดเสียหาย หรือใชก้ารไม่ได ้หรือสูญหายไป ใหผู้ย้มืจดัการแกไ้ข ซ่อมแซม
ใหค้งสภาพเดิมโดยเสียค่าใชจ่้ายของตนเอง หรือชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและ คุณภาพ
อยา่งเดียวกนั หรือชดใชเ้ป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยูใ่นขณะยมื  
             5. เม่ือครบก าหนดยืม หากผูย้มืยงัไม่ส่งคืนพสัดุท่ียมืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีไดรั้บ มอบหมาย
จากผูใ้หย้มืติดตามทวงพสัดุท่ีใหย้มืไปคืนภายใน 5 วนั นบัแต่วนัครบก าหนด  
                                                                                                               ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง.....  
 
              ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง เม่ือพนกังานสอบสวนไดรั้บของกลางในคดีอาญา-จราจร 
มาแลว้ พนกังานสอบสวนจะด าเนินการจดรูปพรรณส่ิงของลงในประจ าวนัคดีอาญา และ สมุดยดึทรัพยข์อง 
กลางแลว้เขียนเลขล าดบัท่ียดึทรัพยติ์ดไวก้บัของกลาง แลว้ส่งมอบใหผู้ท่ี้มีหนา้ท่ีก็บรักษาของกลางประจ า 
สถานีต ารวจ และมีการด าเนินการกบัของกลางดงัต่อไปน้ี  
               - เม่ือผูท่ี้มีหนา้ท่ีเก็บรักษาของกลางไดรั้บของกลางมาแลว้ จะด าเนินการลงบนัทึกสมุด ควบคุมของ
กลางประจ าสถานีต ารวจ ออกเลขควบคุมของกลาง ใส่ซองเก็บของกลาง และน า เก็บรักษาในตูเ้ก็บของกลาง
ท่ีมีการป้องกนัการสูญหาย และรีบด าเนินการน าของกลางในคดีท่ีตอ้งตรวจพิสูจน์ ไปส่งตรวจพิสูจน์ โดยเร็ว 
เช่น ของกลางท่ีเป็นยาเสพติด , อาวุธปืน ตอ้งน าส่งกองพิสูจน์หลกัฐานเพื่อตรวจสอบ และรับรองวา่เป็นของ
กลางท่ีมีหรือใชใ้นการกระท าความผิดจริง ส่วนของกลางช้ินใหญ่เช่น รถยนต ์ รถจกัรยานยนต ์ จะท า 
เช่นเดียวกนัโดยจะติดสต๊ิกเกอร์ใหท้ราบวา่เป็นรถของกลาง และน าเก็บในบริเวณห้อง เก็บรถของกลางท่ีมี
การ ป้องกนัการสูญหาย ซ่ึงตั้งอยูบ่ริเวณพื้นท่ีของสถานีต ารวจ  
                 สถานีต ารวจตอ้งตรวจสอบสมุดยดึทรัพยข์องกลางเพื่อทราบวา่พนกังาน สอบสวนได้ จดัการให้
ถูกตอ้งครบถว้นตามระเบียบหรือไม่ และทุกๆ ๖ เดือน ตอ้งตรวจสอบสภาพของกลาง วา่สภาพเป็น อยา่งไร 
เส่ียหายหรือสูญหายไปหรือไม่ - เม่ือคดีส้ินสุดลงและพนกังานอยัการมีค าสั่งคืนของกลาง เจา้หนา้ท่ีเก็บรักษา
ของกลาง ตอ้งแจง้ไปยงัผูมี้สิทธิไดรั้บของกลางเพื่อทราบ โดยผูมี้สิทธิรับของกลางตอ้งมาเขียนค าร้องขอของ
กลางคืน เสนอผูก้  ากบัการสถานีต ารวจ เม่ือผูก้  ากบัการอนุมติัใหค้ืนของกลางแลว้ เจา้หนา้ท่ีเก็บรักษาของ
กลาง ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารผูรั้บของกลางและรายละเอียดของกลาง จากนั้นส่งมอบคืนของ
กลางโดย ถ่ายภาพและลงประจ าวนัไวเ้ป็นหลกัฐาน กรณีคดีส้ินสุดลงและพนกังานอยัการมีค าสั่งให ้ ริบของ
กลาง เจา้หนา้ท่ีเก็บรักษาของกลาง จากนั้นด าเนินการเสนอผูบ้งัคบับญัชาเพื่อขออนุมติัขายทอดตลาดหรือ 
ท าลาย แลว้แต่กรณี (กรณีท าลายไดแ้ก่ อาวุธปืน ฯลฯ )  
                 - การขายทอดตลาดของกลางในคดีอาญา เม่ือทราบผูมี้สิทธิไดข้องกลางคืน และเจา้หนา้ท่ี เก็บ
รักษาของกลางจะด าเนินการแจง้หรือประกาศใหผู้น้ั้นทราบแลว้ แต่ผูน้ั้นไม่มารับของกลางไปเป็น ระยะเวลา
เกินกวา่ ๑ ปี ใหข้องกลางนั้นตกเป็นของแผน่ดินและด าเนินการขายทอดตลาด ส่วนกรณีเม่ือไม่ ทราบ วา่ของ



กลางนั้นมีผูใ้ดเป็นผูมี้สิทธิไดรั้บคืนของกลาง เจา้หนา้ท่ีเก็บรักษาของกลางจะด าเนินการประกาศหา ของ
กลาง หากภายในระยะเวลา 5 ปี ไม่มีผูใ้ดมาแสดงตวัเป็นผูมี้สิทธิรับของกลาง ใหข้องกลางนั้นตกเป็นของ 
แผน่ดินและด าเนินการขายทอดตลาด                           
                 ขอ้ ๔ แนวทางการจดัเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เม่ือพนกังานสอบสวน 
ด าเนินการสอบสวนเสร็จส้ินแลว้ จะด าเนินการน าส่งส านวนการสอบสวนฉบบัจริงไปยงัพนกังานอยัการเพื่อ 
พิจารณา และน าส านวนการสอบสวนฉบบัท่ีเป็นส าเนามอบใหก้บัเจา้หนา้ท่ีธุรการคดี เพื่อบนัทึกในสาร 
ระบบ และจดัเก็บ เจา้หนา้ท่ีธุรการคดีมีหนา้ท่ีควบคุมจ านวนโดยลงขอ้มูลในสมุดควบคุมการเก็บส านวน
แยกเป็นราย ปีเรียงล าดบัจ านวนส านวนตั้งแต่ตน้ปีจนถึงปลายปีโดยจดัเก็บส าเนาส านวนในตูเ้ก็บเอกสารท่ีมี
การป้องกนั การสูญหาย จดัท าสมุดบนัทึกการเบิกยมืส าเนาส านวนไว ้ 
                ขอ้ 5 นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและ การ
บริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ใหส้ถานีต ารวจ (หรือต าแหน่งท่ีมีหนา้ท่ีในการตรวจสอบ) ตรวจสอบ 
วสัดุ และบญัชีวสัดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหว้สัดุนั้นพร้อมใชง้านอยูต่ลอดเวลาและ 

รายงานใหห้วัหนา้สถานีทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัท่ีไดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ   
                                                                                                                     ขอ้ 6 การรับของบริจาค.............. 

 
 ขอ้ 6 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ ดว้ยการรับเงิน
หรือทรัพยสิ์นท่ีมีผูบ้ริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการยมื การเก็บรักษา 
และการตรวจสอบ ท่ีไม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบียบดงักล่าว ใหถื้อปฏิบติัตามประกาศฉบบัน้ีโดยอนุโลม ขอ้ 7 
สถานีต ารวจมีอ านาจหนา้ท่ีในการประชาสัมพนัธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเขา้ใจให้ บุคลากรในสังกดั
รับทราบและถือปฏิบติัตามมาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการและของบริจาค   

ทั้งน้ี ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป 

   ประกาศ ณ วันที่ 12 กุมภาพันธ์.พ.ศ.๒๕๖๗ 

 

     พ.ต.อ. 
      (  สมเกษม จารักษ ์)  
   ผูก้  ำกบัสถำนีต ำรวจภูธรบำงระก ำ 


